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在账号信息列表中，选中需要修改信息的账号,鼠标右键呼出菜单，选择 “修改此行账号信息”菜单，弹出“修改账号”页面，账号的密码不显示，如果需要修改密码，可直接输入新密码，账号信息输入完成后，点击按钮“保存”，完成修改账号信息。
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[bookmark: _Toc6325]删除账号
在账号信息列表中，选中需要删除的账号,鼠标右键呼出菜单，选择 “删除此项”菜单，弹出删除确认，点击“是”，该账号信息将从系统内删除，且不可恢复，无法使用已删除的账号登录系统
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在账号信息列表中，选中需要重新启用的账户，右键呼出菜单，选择“取消禁用”菜单，确认后，账号可重新启用，系统使用权限也无需重新设置。
[bookmark: _Toc25598]导出账号信息
点击按钮“导出到Excel”将当前账号信息导出至Excel文件，选择需要存储文件的路径，点击“保存”即可。
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菜单路径：系统设定->角色管理
角色管理：主要管理系统内所有权限分配，角色名称自定义，当角色描述为“ESOP电子看板”，该角色权限推荐作分配给有ESOP工位的作业员，填写了“ESOP电子看板”角色描述的角色权限，当账号分配了该角色权限后，账号登录默认显示“ESOP电子看板”，未填写角色描述的按正常用户使用。
[bookmark: _Toc11515]添加新角色权限
在角色信息栏目中，必填项：选择部门、角色名称;非必填项：角色描述，如果该角色是ESOP作业类型的角色，则需要在角色描述中输入框中填入“ESOP电子看板”，如果不是则可不填写，点击“提交”按钮，新角色创建成功。
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[bookmark: _Toc5193]设定角色的菜单权限
在角色信息列表中，选中需要设定菜单权限角色,右键呼出菜单，选择 “添加菜单权限”菜单，勾选菜单权限给予该角色，点击保存，该角色将拥有打开这些菜单的权限。
[image: ] 
[bookmark: _Toc32739]修改角色信息
在角色信息列表中，选中需要修改角色信息的行,右键呼出菜单，选择 “修改此项”菜单，该角色信息显示在上半部分的角色信息中，修改内容后点击“修改”按钮，修改角色信息完成。[image: ]
[bookmark: _Toc1338]删除角色
在角色信息列表中，选中需要删除的角色,右键呼出菜单，选择 “删除此项”菜单，弹出删除确认，点击“是”，该角色信息将从系统内删除，且不可恢复，已使用该角色权限的账号将失去该角色的菜单权限。
[bookmark: _Toc22194]禁用角色
无论是添加角色还是修改角色信息，勾选了角色“禁用”，点击按钮“提交”，将无法再使用角色，已使用该角色权限的用户，暂停使用该角色权限。
[bookmark: _Toc20480]修改密码
菜单路径：系统设定->修改密码
修改当前账号密码：修改当前账号的登录密码，根据内容填写，必填项：旧密码、新密码、新密码确认，填写完成后点击“提交”按钮，修改当前账号密码完成。
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[bookmark: _Toc9323]关闭所有窗体
菜单路径：系统设定->关闭所有窗体
关闭所有窗体：点击菜单中的“关闭所有窗体”，保留主页面，关闭当前打开的所有页面。
[bookmark: _Toc2521]退出
菜单路径：系统设定->退出
退出：退出软件，关闭程序
[bookmark: _Toc1646]基础信息
[bookmark: _Toc19266]部门管理
菜单路径：基础信息->部门管理
部门信息管理：部门信息以树形图的方式显示，有下级部门的一级部门可点击展开，查看下级部门，部门应用在账号上，具体参考 系统设定->账号管理，账号与一级部门关联，但是部门不作为权限管控依据。
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[bookmark: _Toc18810]新增部门
在部门信息管理页面的右部分选择上级部门，如果没有上级部门则不选择，必填项：选择上级部门（来源：基础信息->部门信息管理）、部门名称；非必填项：顺序号；输入部门信息后，点击按钮“提交”，新增部门成功。
[bookmark: _Toc13163]修改部门信息
在左侧部门树形图中，选中需要修改信息的部门，右键呼出菜单，点击“修改此项”，部门信息显示在右侧，修改部门信息内容，点击按钮“保存”，修改部门信息成功，已使用该部门的账号显示原部门名称，需要修改为新的部门名称才可以正常使用。
[bookmark: _Toc10178]删除部门信息
在左侧部门树形图中，选中需要删除信息的部门，右键呼出菜单，点击“删除此项”，弹出删除确认，点击“是”，部门信息将被删除，无法恢复，该部门下的所有账号显示原部门信息，需要修改所属部门才可正常使用。
[bookmark: _Toc21613]车间信息管理
菜单路径：基础信息->车间信息管理
车间信息管理：主要用于管理各个车间，与产线相关，产线绑定车间。[image: ]
[bookmark: _Toc4295]新增车间
在主页的文本框中输入必填项：车间名称、顺序、选择是否可用。后点击“提交”按钮，新增车间成功。
[bookmark: _Toc13908]车间修改
在中间的车间信息列表中选中要修改的车间，右键菜单中选择“修改纪录”，在文本框内输入车间信息，点击“提交”按钮，修改完成，修改后的车间信息不会同步到产线信息上，需要手动修改产线信息才可以同步车间信息，不修改则显示原车间信息，产线无法正常使用。
[bookmark: _Toc4302]车间删除
在中间的车间信息列表中选中要删除的车间，右键菜单中选择“删除纪录”，弹出删除确认，点击“是”，删除完成，此操作不可恢复，删除后的车间信息不会同步到产线，需要修改产线归属车间，不修改产线信息则显示原车间信息，产线无法正常使用。
[bookmark: _Toc20267]产线信息管理
菜单路径：基础信息->产线信息管理
工厂产线管理：显示系统内所有产线，产线归属于车间，先有车间才可以新建产线，产线存在多个工位，不同产线工位可相同，同车间不能存在相同产线。[image: ]
[bookmark: _Toc23848]新增产线
在产线信息部分，选择车间后，输入必填项：选择车间（来源于：基础信息->车间信息管理）、产线编号，产线名称，选填项：备注，输入产线信息完成后，点击按钮“提交”，完成产线新增。
[bookmark: _Toc169]查看工位
在产线列表部分，选中需要查看产线工位的行，右键呼出菜单，点击菜单中的“查看工位”，弹出“工位信息管理”页面，功能主要作用于产线上的工位，页面可新增或修改产线的工位配置，工位来源于工序，可参考 基础信息->工序信息设定
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[bookmark: _Toc29611]新增工位
在工位信息部分，必填项：选择工序名称（来源于：基础信息->工序信息设定），非必填项：详细描述；工位信息填写完毕后点击“提交”按钮，为产线新增工位完成。
[bookmark: _Toc28739]修改工位
在工位信息列表部分，选择需要修改的工序，右键呼出菜单，选择“修改纪录”选项，在输入框中输入工位信息，填写完毕后点击“提交”按钮，完成工位修改，工位修改后ESOP相关部分会同步工位修改。
[bookmark: _Toc28432]删除工位
在工位信息列表部分，选择需要删除的工序，右键呼出菜单，选择“删除纪录”选项，弹出删除确认，点击“是”，完成工位删除，此删除操作不可恢复，删除工位后，ESOP客户端设定绑定的工位信息失效，需要手动删除失效的绑定，参考 看板管理->ESOP客户端信息设定。
[bookmark: _Toc29853]修改产线信息
在产线列表部分中，选中需要修改产线的行，右键呼出菜单，点击菜单中的“修改此项”，产线信息填充至产线信息部分，填写产线信息完成后，点击按钮“修改”，完成产线信息修改，修改后产线信息会同步到看板管理，但是关联的数据报表、工单仍使用原产线信息。
[bookmark: _Toc32522]删除产线信息
在产线列表部分中，选中需要删除产线的行，右键呼出菜单，点击菜单中的“删除此项”，弹出删除确认，点击“是”，删除产线成功，此操作不可恢复，删除产线后，信息会同步到看板管理，但是关联的数据报表、工单仍使用被删除的产线信息。
[bookmark: _Toc27573]工序信息管理
菜单路径：基础信息->工序信息管理
工序信息管理：工序是指产线上的工位或工艺路线流程，工序数据采集，工序所需物料扫码，均在此设置，工序是单指作业需要采集的数据内容，不代表工艺路线，不同产线可同时存在同一个工序。[image: ]
[bookmark: _Toc10837]查询工序
在页面中输入工序编号、工序名称、工序类型，点击“查询”按钮，可模糊查询出相关的工序信息。
[bookmark: _Toc10045]新增工序
在工序信息管理页面中，点击“新增”按钮，弹出“工序新增”页面，输入必填项：工序编号、工序名称、选择工序类型；非必填项：勾选是否人工、备注；工序编号可以勾选自动生成编号，不需要手动输入编号，系统会自动生成一个工序编号，人工位需要勾选ESOP复选框，非人工位则不需要勾选，工序类型有两种：模组、PACK。输入工序信息后点击“提交”，新建工序成功。
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[bookmark: _Toc29207]SOP参数设定
工序信息管理设定：在工序信息管理页面中，选中工序行，右键需要设定的工序，选择“SOP参数设定”，弹出“工序信息管理”页面，工序信息管理主要管控工位数据采集，体现在工艺路线设置 参考：工艺管理->工艺信息管理，不同产线可能会存在相同的工序，所以数据采集项可以设置多项，以方便别的产线设置工艺路线，数据采集项设置主要参考：基础信息->数据字典。
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[bookmark: _Toc18693]工序采集内容配置新增
在页面中输入必填项：选择工序（来源：基础信息->数据字典）；非必填项：包含规则字符串、排序。输入规则字符，则数据采集时默认按照该规则去校验采集的数据，点击按钮“新增”，完成工序数据采集项配置。
[bookmark: _Toc26935]工序采集内容配置修改
在工序采集内容配置列表中，右键行，选择菜单“修改此项”，输入修改内容后，点击按钮“修改”，完成工序采集内容配置修改。
[bookmark: _Toc30558]工序采集内容配置删除
在工序采集内容配置列表中，右键行，选择菜单中的“删除此项”，弹窗删除确认，点击“是”，工序采集内容配置删除成功，此操作无法恢复。
[bookmark: _Toc10148]工序信息修改
工序列表中，选择需要修改的工序，右键选择菜单“修改此项”，输入工序的修改内容，点击按钮“修改”，完成工序信息修改。
[bookmark: _Toc20951]工序信息删除
工序列表中，选择需要删除的工序，右键选择菜单“删除此项”，弹出删除确认，点击“是”，完成工序删除，此操作不可恢复，已经使用的工序不可删除。
[bookmark: _Toc159]工序批量删除
勾选需要删除的工序，工序列表中左侧复选框，点击按钮“批量删除”，完成工序信息批量删除，弹出删除确认，点击“是”，工序信息删除完成。此操作不可恢复，已经使用的工序不可删除。

[bookmark: _Toc4307]看板公告设定
菜单路径：基础信息->看板公告设定 
看板公告设定：主要用于设置生产看板上的公告栏内容，公告信息将显示在大屏看板上。
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[bookmark: _Toc23683]看板公告新增
输入公告信息，必填项：公告信息，点击按钮“提交”完成公告新增。
[bookmark: _Toc20156]看板公告修改
右键公告列表中需要修改的公告信息，选择菜单“修改此项”，输入需要修改的公告信息，点击按钮“修改”，完成公告信息修改。
[bookmark: _Toc22948]看板公告删除
右键公告列表中需要删除的公告信息，选择菜单“删除此项”，弹出删除确认，点击“是”，完成公告信息删除，删除后不显示在看板上，此操作不可恢复。
[bookmark: _Toc12259]看板数据录入
菜单路径：基础信息->看板数据录入
看板数据录入：是提供自定义看板上的数据曲线显示。日期是指看板上的生产日期，数量是看板上的生产数量，类型为看板上的曲线类型，一行数据代表着曲线上的一个点
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[bookmark: _Toc13619]看板数据录入
输入看板数据，必填项：数量、选择类型，类型有两种：生产数量、计划生产数量。点击按钮“保存”，新增一个看板曲线数据点完成。
[bookmark: _Toc1612]看板数据修改
右键看板数据列表内需要修改的行，选择菜单中的“修改此项”，输入修改内容，点击按钮“修改”，完成数据点修改。
[bookmark: _Toc17491]看板数据删除
右键看板数据列表内需要删除的行，选择菜单中的“删除此项”，弹出删除确认，点击“是”，看板数据曲线点删除完成，此操作不可恢复。 

[bookmark: _Toc14586]数据字典
菜单路径：基础信息->数据字典（勿动）
数据字典：数据字典是系统的底层数据，一般不可轻易改动，数据改动关联到底层功能使用，建议专业人士操作，不同的字典类型，作用于不同的使用场景。
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[bookmark: _Toc18112]新建数据字典
按照左侧树形图的类型，输入想要添加的数据字典类型，必填项：类型编号、类型名称、参数值、参数名称，非必填项：序号、备注、选择类型，类型有两种：文本类型、值类型；
[bookmark: _Toc12917]修改数据字典
在数据字典列表中，右键“修改记录”，输入字典信息，点击“提交”，修改成功，修改完成后，数据字典会应用到系统重，已经使用的字典会又变动，导致之前的字典无法查找，无法定位，不建议修改。
[bookmark: _Toc26544]删除字典数据
在数据字典列表中，右键“删除记录”，确认删除后，数据将永久删除无法恢复，谨慎使用，删除后的数据字典，无法在系统内生效，可能会导致部分功能异常，不建议删除。
[bookmark: _Toc30878]为此项添加
在数据字典列表中，右键“为此项添加”，将该类型的字典映射到文本框内，可实现快速添加同类型的数据字典。
[bookmark: _Toc9956]工作流管理
[bookmark: _Toc24594]流程类型设定
菜单路径：工作流管理->流程类型设定
流程类型：流程类型是指系统内的审批，主要分为什么类型的审批，比如：审批同意、审批拒绝、驳回、等，审批流程属于系统参数类型，数据改动会影响系统运行，不建议做修改。页面主要显示系统内所有审批流程类型信息，页面支持类型编码或者类型名称模糊搜索。
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[bookmark: _Toc29432]流程新增
点击新增按钮，弹出“新增流程类型”页面，填入必填项：类型名称、选项名称，非必填项：是否驳回，双击流程类型选项列表内的选项名称列内的行，输入选项名称，审批类型若要驳回，则勾选驳回。最后点击保存按钮，完成新增流程类型。
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[bookmark: _Toc8101]流程修改
点击列表选中对应的信息，鼠标右键点击“修改此项”按钮，填入修改信息，最后点击保存按钮，完成流程修改
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[bookmark: _Toc18290]审批流程设定
菜单路径：工作流管理->审批流程设定
流程配置列表：主要管理系统内所有审批流程配置信息，审批节点对应审批人，审批流程设定是系统内的审批流程走向，只建议修改审批流程节点、审批人，不建议删除或者新增，
页面支持流程编码或者流程名称模糊搜索。
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[bookmark: _Toc27839]流程配置新增
点击新增按钮，填入流程信息，必填项：流程名称、选择节点名称（来源：基础信息->系统字典）、选择审批人（来源：系统设定->账号管理）、选择流程类型（来源：工作流管理->流程类型设定），最后点击“保存”按钮，完成流程配置新增。
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[bookmark: _Toc29737]流程配置修改
点击列表选中对应的信息，鼠标右键点击“修改此项”按钮，填入修改信息，最后点击保存按钮，完成流程配置修改
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[bookmark: _Toc20389]流程配置查看
点击列表选中对应的信息，鼠标右键点击“查看此项”按钮，即可进入查看页面，该页面不允许编辑操作
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[bookmark: _Toc8436]功能编码设定
菜单路径：工作流管理->功能编码设定
功能流程绑定：主要显示系统内所有审核流程功能编码信息，中间部分为模糊搜索功能，输入对应的信息后点击查询即可查询相关的字典信息。
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[bookmark: _Toc5868]功能编码新增
在主页面中，输入必填项：参数值、参数名称；非必填项：序号、备注、类型；类型分为两种：文本类型、值类型，点击提交后，新增审批流程功能编码成功。
[bookmark: _Toc30660]为此项添加
点击列表选中数据，鼠标右键点击为此项添加按钮，这个功能的意思为将当前选中数据的：类型编码，类型名称，备注信息等复制到最上面的文本框里面，减少新增时需要填写的信息
[bookmark: _Toc19373]修改此项
点击列表选中数据，鼠标右键点击修改此项按钮，填写需要修改的信息后，点击提交按钮即可完成修改
[bookmark: _Toc28819]删除此项
点击列表选中数据，鼠标右键点击删除此项按钮，在跳出弹框时点击是，即可删除此项
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[bookmark: _Toc21553]功能流程绑定
菜单路径：工作流管理->功能流程绑定 
功能流程绑定：主要显示系统内所有功能流程绑定信息，可以进设定的审批流程，设置为某项功能，功能是指在系统内部使用的功能编码，给流程赋予功能编码后，该流程就可使用在系统的审批流程中，审批流程设定参考：工作流管理->审批流程设定，功能编码设定参考：工作流管理->审批流程设定
页面支持功能编码或者功能名称，流程名称的模糊搜索
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[bookmark: _Toc21970]功能流程新增
点击新增按钮，填入功能流程信息，必填项：选择功能名称（来源：工作流管理->功能编码设定）、选择流程名称（来源：工作流管理->审批流程设定），最后点击保存按钮，完成功能流程新增。
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[bookmark: _Toc8498]功能流程修改
点击列表选中对应的信息，鼠标右键点击“修改此项”按钮，填入修改信息，最后点击保存按钮，完成功能流程修改
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[bookmark: _Toc3384]功能流程查看
点击列表选中对应的信息，鼠标右键点击“查看此项”按钮，即可进入查看页面，该页面不允许编辑操作

[bookmark: _Toc25057]工艺管理
[bookmark: _Toc20517]工艺信息管理	
菜单路径：工艺管理->工艺信息管理
工序管理：主要显示系统内所有工艺信息，工艺信息有多种状态，工艺状态：待审核、审核中、审核同意、发布、禁用，“正常”状态的工艺可以通过工单下发的时候发布到产线上，工艺信息可以设置产品的生产工艺路线，工艺信息数据将用于“计划管理->生产工单”,新增时生产工单时，需要选择生产工艺(状态为正常的工艺信息)
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[bookmark: _Toc23884]工艺信息新增
新增页面中，工艺编码可选择自动生成，产品通过下拉列表选择(数据来源于物料管理-产品信息管理)，选择完产品后才可以进行工艺子信息录入，或者可以通过点击复制按钮，复制已有工艺信息的工艺子信息，数据填完后点击保存即可完成工艺信息新增，必填项：工艺编码（可自动生成）、工艺名称、选择产品（来源：物料信息->产品信息管理）、工艺子信息录入。
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[bookmark: _Toc6129]工艺子信息录入
选择需要的工序信息，填写对应的数据后，点击添加按钮即可，可多次添加工序信息，最后点击确认按钮即可完成工艺子信息录入，必填项：选择工序名称（来源：基础信息->工序信息设定）、选择数据选项（来源：基础信息->工序信息设定）、采集数量、长度；非必填项：条码重复防呆、过站校验。
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[bookmark: _Toc17378]条码重复防呆
勾选条码重复防呆，工序采集数据时，则会拦截重复条码。
[bookmark: _Toc26080]过站校验
勾选过站校验，工序采集数据时则会校验是否经过上一个工站，工站顺序参照工艺路线顺序。

[bookmark: _Toc8739]工艺子信息复制
点击复制按钮后进入到选择工艺页面，可以通过模糊搜索对应的工序，在列表中选中对应的数据后右键点击“选择”按钮，即可复制工艺子信息完成
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[bookmark: _Toc2966]工艺信息修改
点击列表选中对应的信息，鼠标右键点击“修改此项”按钮，进入修改页面，可以新添加工艺子信息也可以右键删除现有工艺子信息，数据修改完之后最后点击保存按钮，完成工艺信息修改。这里需要注意的是状态为“正常”的工艺信息修改会产生新的工艺信息，而不是更新原有的工艺信息，其他状态下的修改才能正常更新。
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[bookmark: _Toc9660]工艺信息删除
点击列表选中数据，鼠标右键点击删除此项按钮，在跳出弹框时点击是，即可删除此项
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[bookmark: _Toc58]工艺信息审批
点击列表选中数据，鼠标右键点击审批审核按钮，在审批界面选择审批结果后点击审批按钮完成审批操作，审批后进入下阶段，如果审批流程上配置了两个审批节点，需要所有审批节点完成审批后才能进入下个阶段。
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[bookmark: _Toc12451]工艺信息发布
点击列表选中数据，鼠标右键点击发布此项按钮，完成发布功能，发布后工艺可通过工单下发正常下发至产线。
[bookmark: _Toc28588]工艺信息禁用
点击列表选中数据，鼠标右键点击禁用此项按钮，禁用工艺，不可再使用工艺。
[bookmark: _Toc20975]工艺标准设定
菜单路径：工艺管理->工艺标准设定
工艺标准设定：从已发布的工艺中设定工艺标准，标准设定是指：设置工艺路线中数据采集项的数据采集标准，可设置文本的区间校验，数值类型的采集内容可以设置最大最小值判定。
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[bookmark: _Toc23678]工艺查询
在页面中输入工艺编码、工艺名称、工艺版本等信息，可模糊查询出相关的工艺信息。
[bookmark: _Toc14968]标准设定
在列表中，展开工艺，选中工序，右键选择“标准设定”，弹出“标准设定”页面，输入需要校验的内容，文本内容判定设置：条码校验可支持填写校验的起始位跟结束位，输入判定文本，判定校验位置的文本是否符合要求；数值内容判定设置：数值类型的数据采集项，可判定最大最小值范围，输入最大值、最小值，则该工序采集该数据时判定数据是否符合最大最小值要求，符合则判定OK，不符合则判定NG。
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[bookmark: _Toc12937]物料管理
[bookmark: _Toc13194]物料类型
菜单路径：物料管理->物料类型
物料类型：设置系统内的物料种类，物料类型属于系统基础数据，建议不要删除、修改。
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[bookmark: _Toc22358]物料类型新增
在主页面中，点击“添加”按钮，弹出“添加类型”页面，输入物料类型信息，必填项：类型编号、选择物料种类（来源：基础信息->系统字典）、类型名称，非必填项：备注；物料种类来源于系统字典，具体参考：基础信息->系统字典，点击“添加”按钮，完成物料类型新增。
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[bookmark: _Toc4150]物料类型查询
在主页面的文本框中输入需要查询的物料类型名称，点击“查询”，模糊查询出相关的物料类型信息。
[bookmark: _Toc28345]物料类型修改
在主页面中，右键选中行，从菜单中选中“修改此项”，弹出修改物料类型页面，输入物料类型信息后，点“保存”，完成修改，已使用中的物料类型不允许修改。
[bookmark: _Toc5625]物料类型删除
在主页面中，右键选中行，从菜单中选中“删除此项”，弹出确认删除物料类型，点击确认后删除该物料类型，数据删除后无法恢复，请谨慎使用，已使用中的物料类型不允许修改。
[bookmark: _Toc32074]原材料信息管理
菜单路径：物料管理->原材料信息管理
原材料信息：原材料信息管理系统内的所有原材料，原材料属于系统基础信息，建议不要删除、修改。[image: ]
[bookmark: _Toc32727]原材料信息查询
在主页面中输入需要查询的原材料信息，点击“查询”按钮，模糊查询出相关的原材料信息。
[bookmark: _Toc8097]原材料添加
在主页面中，点击“添加”按钮，弹出“添加物料”页面，输入物料信息，必填项：物料编码、规格型号、选择物料种类（来源：基础信息->系统字典）、选择计量单位（来源：基础信息->系统字典）、选择物料类型（来源：物料管理->物料类型）、物料名称，非必填项：备注；物料编码可通过勾选“是否生产编码”自动生成，物料类型具体参考：物料管理->物料类型，点击“添加”按钮，完成原材料添加。
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[bookmark: _Toc5919]批量导入
点击按钮“批量导入”，弹出批量导入窗口，按照批量导入的模板进行导入即可。具体参考文档中的：计划管理->计划管理->批量导入。
[bookmark: _Toc1156]原材料修改
在主页面的信息列表中，右键行选中“修改”，弹出“编辑物料”页面，输入原材料信息后，提点击“修改”，修改完成，已使用中的原材料不允许修改。
[bookmark: _Toc30571]原材料启用
在主页面的信息列表中，右键行选中“启用”，启用原材料后，后续可继续使用原材料。
[bookmark: _Toc2402]原材料禁用
在主页面的信息列表中，右键行选中“禁用”，禁用原材料后，后续不可再使用该原材料。
[bookmark: _Toc32677]产品信息管理
菜单路径：物料管理->产品信息管理
产品信息：主要显示系统内所有产品，产品是指生产的产品，是工艺编辑时产品选择的源数据。
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[bookmark: _Toc5078]产品新增
点击“添加”按钮，弹出“添加物料”页面，输入物料信息，必填项：物料编码、规格型号、选择物料种类（来源：基础信息->系统字典）、选择计量单位（来源：基础信息->系统字典）、选择物料类型（来源：物料管理->物料类型）、物料名称、净含量、选择净含量单位（来源：基础信息->系统字典）、有效期、包装规格，非必填项：备注；物料编码可通过勾选“是否生产编码”自动生成，物料类型具体参考：物料管理->物料类型，点击“添加”按钮，完成产品新增。
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[bookmark: _Toc16395]产品修改
右键产品信息列表中的行，选择菜单中的“修改此项”，输入修改内容后，点击按钮“修改”，完成产品信息修改。
[bookmark: _Toc22529]产品禁用
[bookmark: _Toc30097]右键产品信息列表中的行，选择菜单中的“禁用”，产品为“禁用”状态，产品在系统内不可使用。
产品启用
[bookmark: _Toc31486]右键产品信息列表中的行，选择菜单中的“启用”，产品在系统内为“正常”状态，可正常使用。
电芯型号管理
菜单路径：物料管理->电芯型号管理
电芯型号管理：电芯归属于产品，电芯是生产产品时所用到的电芯，一个产品可以包含多个电芯型号，产品参考：物料管理->产品信息管理
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[bookmark: _Toc25871]电芯型号新增
选择电芯型号所属产品，输入电芯型号信息，必填项：选择产品编码（来源：物料管理->产品信息管理）、型号编号、型号名称、保质期、电芯数量、电芯容量、电芯容量极差、电芯电压极差、电芯电阻极差；电芯型号的：保质期、电芯数量、电芯容量、电芯容量极差、电芯电压极差、电芯电阻极差，只做参考价值，不做数值计算，点击按钮“提交”，完成电芯型号新增。
[bookmark: _Toc14788]OCV档位信息设定
在电芯型号信息列表中，选择需要设定OCV档位的电芯型号，选择菜单中的“OCV档位信息设定”，弹出电池规格型号管理页面，电池档位设定用于筛选电芯，OCV档位状态有两种：正常、停用。停用的OCV档位，在上位机软件上不再加载，正常状态的OCV档位才可正常加载使用。
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[bookmark: _Toc15642]新增电芯OCV档位
输入档位信息，必填项：电压最小值、电压最大值、内阻最小值、内阻最大值、K值最小值、K值最大值、档位；非必填项：电压补偿值、内阻补偿值、备注；补偿值默认初始值是0，此处补偿值不作为上位机使用的补偿值，只作为参考使用，点击按钮“保存”，新增档位信息完成
[bookmark: _Toc16424]修改电芯OCV档位
右键档位信息列表中需要修改的档位，选择菜单中的“修改此项”，输入需要修改的档位信息，点击按钮“保存”，完成档位信息修改
[bookmark: _Toc7041]电芯OCV档位启用
右键档位信息列表中需要启用的档位，选择菜单中的“启用”，档位启用成功，正常使用应只有个一个启用档位，如果存在两个启用档位， 则只会使用其中一个档位
[bookmark: _Toc30943]电芯OCV档位禁用
右键档位信息列表中需要禁用的档位，选择菜单中的“禁用”，档位禁用成功，正常使用应只有个一个启用档位，如果存在两个启用档位， 可以禁用另外一个档位
[bookmark: _Toc31674]档位信息文件导出
点击“导出”按钮，将文件保存，即可
[bookmark: _Toc9908]修改电芯型号
右键电芯型号信息列表中需要修改的电芯型号，选择菜单中的“修改此项”，输入电芯型号信息，点击按钮“修改”，完成电芯型号修改，电芯型号修改后不会映射到当前生产的工单，需要重新创建工单后选择该型号才可以应用新的电芯型号。
[bookmark: _Toc15825]删除电芯型号
右键电芯型号信息列表中需要删除的电芯型号，选择菜单中的“删除此项”，电芯型号将被删除，此操作无法恢复，删除电芯型号，上位机则无法加载生产的型号，会提示错误，不建议删除生产中的电芯型号。
[bookmark: _Toc22607]原始电芯数据录入
菜单路径：物料管理->原始电芯数据录入
原始电芯数据录入：原始电芯数据是指来料时的电芯测量数据，原始电芯数据可作用于OCV分选时的依据，计算K值等。
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[bookmark: _Toc12678]原始电芯数据查询
输入电芯数据信息，点击“查询”按钮，查询出已录入的相关原始电芯数据。
[bookmark: _Toc4922]新增原始电芯数据
在主页面中，点击“新增”，弹出“原始电芯新增”页面，输入必填项：电芯条码、供应商、生产批次、入库时间、出厂日期、电压、内阻、OCV数采时间、容量，非必填项：容量数采时间、厚度、厚度数采时间，点击“保存”后，完成新增。
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[bookmark: _Toc12233]原始电芯批量导入
在主页面中，点击“批量导入”按钮，弹出“批量导入”页面，按照导入模板进行导入即可，具体操作可参考生产计划的批量导入。
[bookmark: _Toc14343]原始电芯批量删除
在主页面中，勾选需要删除的原始电芯数据，点击“批量删除”按钮，可批量删除原始电芯数据，删除后的数据不可恢复。
[bookmark: _Toc23739]原始电芯修改
在主页面中，右键列表中电芯数据，选择“修改此项”，弹出修改电芯数据页面，输入电芯数据信息，点击“保存”即可完成修改。
[bookmark: _Toc28875]原始电芯数据删除
在主页面中，右键列表中电芯数据，选择“删除此项”，确认删除后，删除该电芯数据。
[bookmark: _Toc16068]产品BOM管理
菜单路径：物料管理->产品BOM管理
物料BOM信息：BOM是生产计划创建时，选择使用的物料清单，BOM与生产计划相关联。
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[bookmark: _Toc17482]BOM信息查询
在主页面中，输入BOM信息，点击“查询”按钮，可查询出相关的BOM信息。
[bookmark: _Toc31641]BOM新增
在主页面中，点击“新增”，弹出“产品BOM详情”页面，输入必填项：BOM编号、BOM名称、选择产品名称（来源：物料管理->产品信息管理）、BOM明细信息，非必填项：备注，在BOM明细信息的空白处，右键选择菜单“新增物料”，可项BOM明细中新增物料，选择物料信息，右键“删除此项”，可移除该物料。
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[bookmark: _Toc31610]新增子BOM
在“产品BOM详情”页面的列表中（已存在的BOM），勾选物料信息后，右键选择“确认选中”后可把“已勾选”的物料信息添加到“产品BOM详情”页面的BOM明细信息列表中。[image: ]
物料信息新增
如果当前页面中不存在想要添加的物料，可点击页面上的“新增”，弹出“产品BOM详情”页面，输入规则参考BOM新增，子BOM可无限嵌套添加。
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[bookmark: _Toc21019]修改BOM
在主页面的列表中右键选中“修改”，弹出“修改BOM”页面，输入BOM信息，点击“保存”可完成修改。
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[bookmark: _Toc13400]BOM删除
在主页面的列表中右键选中“删除”，删除BOM信息，删除后不可恢复，已使用的BOM无法同步，后续不可继续使用该BOM清单。
[bookmark: _Toc24692]BOM审批
在主页面的列表中右键选中“审批”，弹出“审批”页面，输入审批意见，点击审批，可完成审批。
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[bookmark: _Toc5147]BOM发布
在主页面的列表中右键选中“发布”，发布后的BOM可应用在生产计划上。
[bookmark: _Toc32737]BOM启用
在主页面的列表中右键选中“启用”，启用状态下的BOM清单，可正常使用。
[bookmark: _Toc23628]BOM禁用
在主页面的列表中右键选中“禁用”，禁用状态下的BOM清单，不可正常使用，无法应用到生产计划上。
[bookmark: _Toc3080]计划管理
[bookmark: _Toc331]生产计划
菜单路径：计划管理->生产计划
生产计划管理：管理生产计划，生产排产需要现有生产计划，生产计划内需要填写产品，电芯型号 ，参考：物料管理->产品信息管理，物料管理->电芯型号管理
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[bookmark: _Toc22992]查询生产计划
输入查询内容，点击“查询”按钮，查询生产计划，查询内容显示在生产计划列表内
[bookmark: _Toc5701]创建生产计划
点击按钮“新建”，弹出新增计划填写窗口选择产品名称，和产品的电芯型号，输入生产计划的生产信息，必填项：批次号、订单号、选择产品名称（来源：物料管理->产品信息管理）、选择电池型号（来源：物料管理->电芯型号管理）、计划开始时间、计划结束时间、计划数量、选择计划单位；非必填项：选择BOM信息（来源：物料管理->产品BOM管理）、备注，点击“保存”按钮，新增生产计划完成。
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[bookmark: _Toc525]批量导入生产计划
点击按钮“批量导入”，弹出批量导入窗口。
[image: ]
[bookmark: _Toc16817]模版下载
点击按钮“模版下载”，下载需要导入的文件内容格式，上传文件需要按照模版填写，否则上传失败。
[bookmark: _Toc1666]文件选择
点击按钮“选择”，在电脑文件中找到需要上传的生产计划文件，点击打开，上传展示显示文档内待上传的内容
[bookmark: _Toc18116]文件上传
点击“上传”按钮，文件上传成功后，批量导入完成
[bookmark: _Toc19467]生产计划批量删除
勾选列表中的复选框，点击“批量删除”按钮，弹出批量删除确认，点击“是”，删除生产计划完成。
[bookmark: _Toc21379]修改生产计划
右键生产计划列表中的行，选择菜单“修改此项”，弹出修改计划窗口，输入生产计划信息，点击“保存”按钮，修改生产计划完成。
[bookmark: _Toc31461]生产计划作废
[bookmark: _Toc85]右键生产计划列表中的行，选择菜单“作废”，该生产计划状态更改为“作废”，不再使用。
生产工单
菜单路径：计划管理->生产工单
生产工单管理：管理所有系统内所有工单，工单是产线生产的核心，工单的生成需要产品、生产计划、工艺，参考：物料管理->产品信息管理，计划管理->生产计划，工艺管理->工艺信息管理，
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[bookmark: _Toc7792]查询生产工单
输入生产工单信息，点击“查询”按钮，查询结果显示在生产工单信息列表内
[bookmark: _Toc5451]新建生产工单
在主页面，点击“新建”按钮，弹出生成工单页面，输入工单信息，选择所属生产计划，选择生产车间后选择生产产线，必填项：选择生产计划、生产数量、生产工艺、车间、产线、生产日期、工单类型；非必填项：备注，点击“保存”按钮，新建工单完成。
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[bookmark: _Toc26601]工单批量导入
批量导入工单信息，点击“新建导入”，模版下载，上传方式请参考生产计划批量上传
[bookmark: _Toc2674]工单批量删除
批量删除工单，勾选工单信息列表内的复选框，点击“批量删除”，弹出删除确认后，点击“是”，工单批量删除完成。
[bookmark: _Toc21472]修改工单
右键工单信息列表，选择菜单中的“修改此项”，弹出修改页面，输入工单信息，点击“保存”按钮，修改工单完成。
[bookmark: _Toc9195]工单作废
右键工单信息列表，选择菜单中的“作废”，弹出确认工单作废，点击“是”，工单作废，再不可使用，未生产工单点击作废，生产数量则返还至生产计划中
[bookmark: _Toc12411]下达生产
右键工单信息列表，选择菜单中的“下达生产”，弹出确认工单下达生产，点击“是”，工单下达生产， 对应产线切换生产工单
[bookmark: _Toc20388]手动生产完成
右键工单信息列表，选择菜单中的“手动生产完成”，弹出确认工单生产完成，点击“是”，工单生产完成，不可再使用生产
[bookmark: _Toc13004]生产领料单
菜单路径：计划管理->生产领料单
生产领料单：通过创建生产计划选择物料BOM，创建生产工单后获得领料需求，生产领料才可创建生产领料单。
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[bookmark: _Toc23006]生产领料单查询
在主页面中，输入工单信息，点击“查询”按钮，查询出该工单对应的生产领料单信息。
[bookmark: _Toc31671]新增生产领料单
在主页面中点击“新增”弹出“生产领料单详情”页面，输入必填项：选择生产工单（来源：计划管理->生产工单）；非必填项：备注，点击“保存”，完成新增生产领料单。
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[bookmark: _Toc30443]修改生产领料单
在主页面生产领料单信息列表中，选择生产领料单右键，选择“修改”，弹出“生产领料单详情”，输入生产领料单信息，点击“保存”，完成修改，已经开始领料的领料单无法再修改。
[bookmark: _Toc12614]领料
在主页面生产领料单信息列表中，选择生产领料单右键，选择“领料”，弹出“领料出库”页面，在领料单明细信息列表中，右键选择需要领料的物料，选择“选择库存”，弹出“来料入仓”页面，选中有该物料的仓库，右键选择“确认选择”回到“领料出库”页面，点击“保存”后领料成功。
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[bookmark: _Toc21442]删除生产领料单
在主页面生产领料单信息列表中，选择生产领料单右键，选择“删除”，确认删除领料单后，删除领料单完成。
[bookmark: _Toc14169]审批生产领料单
在主页面生产领料单信息列表中，选择生产领料单右键，选择“审批”，确认领料完成后，输入领料审批内容，点击“审批”，审批完成，同时，仓库完成扣料。
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[bookmark: _Toc11360]查看生产领料单详情
在主页面生产领料单信息列表中，选择生产领料单右键，选择“查看”，弹出生产领料单详情页面。
[bookmark: _Toc11027]生产补料单
菜单路径：计划管理->生产补料单
生产补料单：生产过程中发现使用物料不充足，可通过补料来增加物料使用申请。
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[bookmark: _Toc7699]生产补料单查询
在主页面中，输入工单信息，点击“查询”按钮，查询出该工单对应的生产补料单信息。
[bookmark: _Toc7797]新增生产补料单
在主页面中点击“新增”弹出“生产补料单详情”页面，输入必填项：选择生产工单（来源：计划管理->生产工单）；非必填项：备注，点击“保存”，完成新增生产补料单。
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[bookmark: _Toc23833]修改生产补料单
在主页面生产领料单信息列表中，选择生产补料单右键，选择“修改”，弹出“生产补料单详情”，输入生产补料单信息，点击“保存”，完成修改，已经开始补料的补料单无法再修改。
[bookmark: _Toc15874]补料
在主页面生产补料单信息列表中，选择生产补料单右键，选择“补料”，弹出“补料出库”页面，在补料单明细信息列表中，右键选择需要补料的物料，选择“选择库存”，弹出“来料入仓”页面，选中有该物料的仓库，右键选择“确认选择”回到“补料出库”页面，点击“保存”后补料成功。
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[bookmark: _Toc28730]删除生产补料单
在主页面生产补料单信息列表中，选择生产补料单右键，选择“删除”，确认删除补料单后，删除补料单完成。
[bookmark: _Toc6249]审批生产补料单
在主页面生产补料单信息列表中，选择生产补料单右键，选择“审批”，确认补料完成后，输入补料审批内容，点击“审批”，审批完成，同时，仓库完成扣料。
[bookmark: _Toc27213]查看生产补料单详情
在主页面生产补料单信息列表中，选择生产补料单右键，选择“查看”，弹出生产补料单详情页面。
[bookmark: _Toc16509]生产退料单
菜单路径：计划管理->生产退料单
生产退料单：生产完成后，有多余的物料需要退回仓库，需要填写生产退料单。
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[bookmark: _Toc6342]生产退料单查询
在主页面中，输入工单信息，点击“查询”按钮，查询出该工单对应的生产退料单信息。
[bookmark: _Toc1039]新增生产退料单
在主页面中点击“新增”弹出“生产退料单详情”页面，输入必填项：退料时间、选择生产工单（来源：计划管理->生产工单）、选择质检方式、选择质检类型（来源：质检管理->质检类型）、选择质检规则（来源：质检管理->检验规则）；非必填项：备注，质检方式有三种：全检、抽检、巡检。点击“保存”，完成新增生产退料单。
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[bookmark: _Toc6072]修改生产退料单
在主页面生产退料单信息列表中，选择生产退料单右键，选择“修改”，弹出“生产退料单详情”，输入生产退料单信息，点击“保存”，完成修改，开始退料的退料单不允许修改。
[bookmark: _Toc1630]退料
在主页面生产退料单信息列表中，选择生产退料单右键，选择“退料”，弹出“生产退料单详情”页面，在退料单明细信息列表中显示退料数量和退料信息，输入退料数量后，点击“保存”后退料成功。
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[bookmark: _Toc32505]删除生产退料单
在主页面生产退料单信息列表中，选择生产退料单右键，选择“删除”，确认删除退料单后，删除退料单完成。
[bookmark: _Toc17207]审批生产退料单
在主页面生产退料单信息列表中，选择生产退料单右键，选择“审批”，确认退料完成后，输入退料审批内容，点击“审批”，审批完成，同时，生产退料质检单创建完成，参考：物料管理->RMQC退料检验单。
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[bookmark: _Toc14657]查看生产退料单详情
在主页面生产退料单信息列表中，选择生产退料单右键，选择“查看”，弹出生产退料单详情页面。
[bookmark: _Toc26628]质检管理
[bookmark: _Toc23942]质检类型
菜单路径：质检管理->质检类型
质检类型：质检类型是指质检相关的检验类型，是质检的基础数据，不推荐修改和删除。
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[bookmark: _Toc6740]质检类型查询
在主页面中，输入质检类型信息，点击“查询”，查询出相关的质检类型信息。
[bookmark: _Toc25563]添加质检类型
在主页面中输入必填项：质检类型名，非必填项：备注，点击“添加”，完成质检类型新增。
[bookmark: _Toc16293]修改质检类型
在主页面的质检类型信息中，右键质检类型信息列表，选中菜单“修改此项”，在主页面中输入质检类型信息，点击“修改”按钮，完成修改。
[bookmark: _Toc6809]删除质检类型
在主页面的质检类型信息中，右键质检类型信息列表，选中菜单“删除此项”，删除该质检信息。
[bookmark: _Toc14453]质检规则
菜单路径：质检管理->质检规则
质检规则：制定质检内容，设置质检项，质检规则是质检的基础数据，不推荐删除和修改。
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[bookmark: _Toc9641]质检规则查询
在主页面中，输入质检标准名称，点击页面中的“查询”按钮，查询出相关的质检规则信息。
[bookmark: _Toc20709]增加质检规则
在主页面中，点击页面上的“增加”按钮，弹出“增加质检标准”页面，输入必填项：规则名称、执行标准名称、质检类型、质检标准明细；非必填项：备注，完成质检标准明细录入，输入完成后点击“确认”，增加质检规则成功。
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[bookmark: _Toc24856]新增质检标准明细
在质检标准明细录入栏中输入必填项：检测项目、检测设备、检测值类型选择是文本或者范围、检测参考值，输入后点击“添加”。
[bookmark: _Toc31607]修改质检标准明细
在质检标准明细列表中，选中需要修改的明细，右键选中“修改此项”，在质检标准明细录入栏中输入明细，点击“修改”完成明细修改。
[bookmark: _Toc2405]删除质检标准明细
在质检标准明细列表中，选中需要删除的明细，右键选中“删除此项”，移除质检明细。
[bookmark: _Toc20136]修改质检规则
在主页面的质检规则信息列表中，右键质检规则信息，选择“修改此项”，弹出“编辑质检标准”页面，输入质检标准信息，修改质检标准明细
[bookmark: _Toc24360]启用质检规则
在主页面的质检规则信息列表中，右键质检规则信息，选择“启用此项”，则可正常使用该质检规则。
[bookmark: _Toc17529]停用质检规则
在主页面的质检规则信息列表中，右键质检规则信息，选择“停用此项”，则可不在使用该质检规则。
[bookmark: _Toc26882]QC/IPQC质检单申请
菜单路径：质检管理->QC/IPQC质检单申请
IPQC质检单申请：创建质检生产产品的质检单，质检生产产品是否符合要求。
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[bookmark: _Toc29477]QC/IPQC质检单查询
在主页面中，输入质检单信息，点击“查询”按钮，查询出相关的质检单信息。
[bookmark: _Toc19956]新增QC/IPQC质检单
在主页面中，点击“新增”按钮，弹出“质检录入”页面，输入必填项：质检申请单名称、选择申请单类型（来源：质检管理->质检类型）、选择质检申请单类型（来源：质检管理->质检类型）、选择质检方式、选择质检规则（来源：质检管理->质检规则）、选择选择质检产品（来源：物料管理->产品信息管理）；非必填项：备注，质检方式有两种：成品质检、过程中质检。输入完成后，点击“提交”，完成质检单新增。
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[bookmark: _Toc28817]查看QC/IPQC质检单详情
在主页面的质检单信息列表中，选择质检单信息右键选择“查看此项”，弹出质检单详情。
[bookmark: _Toc21392]删除QC/IPQC质检单
在主页面的质检单信息列表中，选择质检单信息右键选择“删除此项”，确认删除后，删除质检单完成。
[bookmark: _Toc24125]QC/IPQC执行质检单
菜单路径：质检管理->QC/IPQC执行质检单
QC/IPQC执行质检单：执行提交的质检单，可打印出纸质质检单供质检时使用，质检完成后录入系统。
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[bookmark: _Toc9898]查询QC/IPQC质检单
在主页面中输入质检申请单信息，点击“查询”按钮，查询出相关的质检单信息。
[bookmark: _Toc18877]校验QC/IPQC质检单
在主页面的质检单信息列表中，右键选中质检单信息选择“校验此项”，弹出“质检校验”页面，输入质检结果和质检值，点击“保存”，质检内容校验完毕。
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[bookmark: _Toc2657]打印QC/IPQC质检单
在主页面的质检单信息列表中，右键选中质检单信息选择“打印此项”，弹出打印预览页面，点击打印可打印纸质质检单
[bookmark: _Toc11786]删除QC/IPQC质检单
在主页面的质检单信息列表中，右键选中质检单信息选择“删除此项”，确认删除后，质检单被删除。
[bookmark: _Toc10437]QC/IPQC审核质检单
菜单路径：质检管理->QC/IPQC审核质检单
QC/IPQC审核质检单：质检执行完成后，进入审核阶段，审核质检校验内容和质检校验结果。
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[bookmark: _Toc1053]查询QC/IPQC质检单
在主页面中，输入质检单信息，点击“查询”按钮查询出相关的质检单信息。
[bookmark: _Toc22890]审核QC/IPQC质检单
在质检单信息列表中，右键质检单信息，选择“审核此项”，弹出“审批”页面，输入审核意见，点击审批，完成质检审批。
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[bookmark: _Toc1466]查看QC/IPQC质检单详情
在质检单信息列表中，右键质检单信息，选择“查看此项”，弹出“审批”页面，但不可进行审批操作。
[bookmark: _Toc5522]删除QC/IPQC质检单
在质检单信息列表中，右键质检单信息，选择“删除此项”，确认删除质检单后，质检单将被删除。
[bookmark: _Toc7007]IQC检验单申请
菜单路径：物料管理->IQC检验单申请
来料检验单申请：来料检验目前只支持原材料来料质检，质检方式支持：全检、抽检、巡检，提出检验单申请后，才可以进入来料入库阶段，审核状态：未审核、审核中、正常、已入库，质检状态：合格、不合格。
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[bookmark: _Toc20203]查询来料质检单
在主页面中输入需要查询的来料质检单信息，点击“查询”按钮，模糊查询出相关的来料质检单信息。
[bookmark: _Toc30366]新增来料质检单
在主页面中点击“新增”，弹出“质检录入”页面，录入质检信息，必填项：质检申请单名称、选择申请单类型（来源：质检管理->质检类型），选择质检方式、选择质检规则（来源：质检管理->质检规则）、选择质检产品信息（来源：物料管理->产品信息管理）、来料数量、质检数量，非必填项：备注；质检方式有三种：全检、抽检、巡检，点击“提交”按钮后，提交成功，提交成功后才可进入执行来料质检阶段。
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[bookmark: _Toc17645]查看来料质检单
在主页面的信息列表中，右键行选中“查看详情”，弹出“质检单详情”页面，可查看已提交的来料质检单申请。
[bookmark: _Toc9338]删除来料质检单
在主页面的信息列表中，右键行选中“删除此项”，确认删除后来料质检单被删除，执行来料质检单阶段也不可查找到该质检单。
[bookmark: _Toc5715]IQC来料检验单
菜单路径：物料管理->IQC来料检验单
执行来料检验单：在执行来料检验单列表中，检测到提交的来料检验申请才可执行来料检验。
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[bookmark: _Toc32638]查询来料质检单
在主页面中输入来料质检单信息，点击“查询”，可模糊查询出相关的来料质检单。
[bookmark: _Toc30540]校验来料质检单
在主页面中，右键列表中的来料质检单，选择“校验此项”弹出“来料质检校验”，输入质检值和选择质检结果，输入的质检值不在范围内，则质检结果不合格，判定质检结果是否合格，待定则暂时保存，不予进入下一阶段，点击“保存”按钮，操作完成。
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[bookmark: _Toc26527]打印来料质检单
在主页面中，右键列表中的来料质检单，选择“打印此项”弹出打印预览，可打印来料质检单的纸质单据。
[bookmark: _Toc31326]删除来料质检单
在主页面中，右键列表中的来料质检单，选择“删除此项”可删除来料质检单，确认后删除单据，所有渠道都无法查找。
[bookmark: _Toc5680]IQC审核质检单
菜单路径：物料管理->IQC审核质检单
审核来料质检单：执行完成后的来料质检单，进入审核阶段，审核质检单是否质检合理合规，审核完成后才可入库，审批流程来源于：工作流程管理->审批流程设定。审核同意流程与审核拒绝流程可通过审批流程设定。，
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[bookmark: _Toc2304]来料质检单查询
输入质检单信息，点击“查询”按钮，模糊查询出符合查询内容的质检单信息。
[bookmark: _Toc22124]审核来料质检单
在主页面中，右键列表中的来料质检单，选择“审核此项”弹出审核页面，输入审核意见，选择审批同意或者审批拒绝，点击“审批”，完成审批，如果审批不通过则无法入仓。
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[bookmark: _Toc21120]查看来料质检单详情
在主页面的信息列表中，右键行选中“查看详情”，弹出“审批”页面，但不可操作，可查看已提交的来料质检单申请。
[bookmark: _Toc28520]打印来料质检单
在主页面中，右键列表中的来料质检单，选择“打印此项”弹出打印预览，可打印来料质检单的纸质单据。
[bookmark: _Toc27319]RMQC退料检验单
菜单路径：物料管理->RMQC退料检验单
RMQC退料检验单：退料检验单来源于：计划管理->生产退料单，退料申请审核通过后会同步创建退料质检单。
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[bookmark: _Toc12900]生产退料单查询
输入质检单信息，点击“查询”按钮模糊搜索，查询出符合查询内容的质检单信息。
[bookmark: _Toc24454]校验生产退料单
在主页面中，右键列表中的退料质检单，选择“校验此项”弹出“退料质检校验”，选择质检结果和输入质检值，输入的质检值不在范围内，则质检结果不合格，判定质检结果是否合格，待定则暂时保存，不予进入下一阶段，点击“保存”按钮，操作完成。
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[bookmark: _Toc30930]打印生产退料单
在主页面中，右键列表中的退料质检单，选择“打印此项”弹出打印预览，可打印退料质检单的纸质单据。
[bookmark: _Toc836]删除生产退料单
在主页面中，右键列表中的退料质检单，选择“删除此项”可删除退料质检单，确认后删除单据，所有渠道都无法查找。
[bookmark: _Toc30620]审核退料检验单
菜单路径：物料管理->RMQC审核检验单
审核退料质检单：退料质检单校验完成后，需要进行审核确认质检物料是否合格，审核通过后的物料会退回到仓库。
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[bookmark: _Toc23419]查询生产退料单
输入质检单信息，点击“查询”按钮，查询出符合查询内容的质检单信息。
[bookmark: _Toc14686]审核退料检验单
在主页面中，右键列表中的退料质检单，选择“审核此项”弹出审核页面，输入审核意见，选择审批同意或者审批拒绝，审批流程参考：工作流管理->审批流程设定，点击“审批”，完成审批，审批完成后，物料会加到对应的仓库库存内。
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[bookmark: _Toc24227]查看退料检验单
在主页面的信息列表中，右键行选中“查看详情”，弹出“审批”页面，但不可操作，可查看已提交的退料质检单申请。
[bookmark: _Toc24502]打印退料检验单
在主页面中，右键列表中的退料质检单，选择“打印此项”弹出打印预览，可打印退料质检单的纸质单据。
[bookmark: _Toc16584]电芯首检记录查询
菜单路径：质检管理->电芯首检记录查询
OCV测试首检记录查询：查询OCV测试电芯的首检记录，可查看设备的首检是否有异常。
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[bookmark: _Toc3036]查询OCV测试首检记录
输入电芯的测试信息，点击“查询”按钮，可模糊查询出相关的电芯测试信息。
[bookmark: _Toc20023]焊点首检记录查询
菜单路径：质检管理->焊点首检记录查询
焊机焊点信息查询：查询电阻焊机的首焊信息，确认首焊数据无异常。
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[bookmark: _Toc4371]查询焊机焊点信息
输入电阻焊的相关信息，点击“查询”，可模糊查询出电阻焊的焊接数据信息。
[bookmark: _Toc3232]报表管理
报表管理：生产数据汇总，查询方式一致，每个工位都有独立的数据报表查询页面，输入查询内容，点击查询即可，报表内提供部分提供“新增”、“删除”、“修改”，“批量删除”；报表数据列表选中行，右键可以修改数据、删除数据、查看数据详情。
[bookmark: _Toc26568]看板管理
[bookmark: _Toc24151]ESOP客户端信息设定
菜单路径：看板管理->ESOP客户端信息设定
SOP客户端电脑设定：设置工站设备类型，设备连接类型，数据采集方式。与车间产线相关，工序电脑IP录入不可录入相同IP和相同电脑编号。
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[bookmark: _Toc20037]新建工站信息
输入工站信息，点击“添加”按钮，弹出工站新增页面，输入工站信息，必填项：选择车间（来源：基础信息->车间信息设定）、选择产线编号（来源：基础信息->产线信息设定）、选择工位编号（来源：基础信息->产线信息设定->查看工位）、电脑编号、IP地址；全部都为必填项，IP地址和电脑编号可以自动获取，点击“提交”，完成工站信息添加。
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[bookmark: _Toc155]配置端口参数
在工站信息列表中，右键行，选择菜单中的“配置端口参数”，弹出绑定设置窗口，该功能主要配置工站的设备通讯，工站数据采集方式，SOP看板初始化加载时，会加载此设置内的设备参数，需准确填写否则设备加载失败。[image: ]
[bookmark: _Toc11367]添加通讯方式
[bookmark: _Toc17673]Type选择通讯类型，类型是通讯方式对应的设备类型（可不选），根据不同的设备填写其对应的通讯方式，必填项：Type（来源：基础信息->系统字典）、型号（来源：基础信息->系统字典），输入完成后点击“绑定”按钮，完成设备的通讯方式添加。
[bookmark: _GoBack]通讯方式修改
右键绑定数据列表内的通讯方式信息，选择菜单中的“修改此项”，输入修改内容，点击“保存”按钮，完成通讯方式修改，修改通讯设备后，如果设备不匹配则无法通讯成功
[bookmark: _Toc14787]通讯方式删除
右键绑定数据列表内的通讯方式信息，选择菜单中的“删除此项”，弹出删除确认，点击“是”，完成通讯方式删除，工站SOP看板不再加载此通讯方式，数据采集功能无法正常使用。
[bookmark: _Toc10145]修改工站信息
右键工站信息列表，选择菜单“修改此项”，输入修改内容，点击“保存”按钮，完成工站信息修改
[bookmark: _Toc8723]删除工站信息
右键工站信息列表，选择菜单“删除此项”，弹出删除确认，点击“是”，删除工站信息，工站SOP默认无数据采集模式
[bookmark: _Toc11789]ESOP文件上传管理
菜单路径：看板管理->ESOP文件上传管理
文件上传管理：该功能主要用于电子版SOP作业指导书上传，文件合集也需要审核后才可以发布正式版本到产线上，非正常状态下的SOP文件不可下发到产线，文件状态有三种：待审核、审核中、正常。下发状态有两种：已下发、未下发。SOP文件合集可以包含仪整个工艺路线的SOP文件，支持多种文件上传，支持的文件类型：pdf,jpg,png,ppt,pptx,mp4,doc,docx。
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[bookmark: _Toc481]文件合集查询
在文本框内输入想要查询的内容，点击“查询”按钮，查询文件合集。
[bookmark: _Toc8714]新增文件合集
输入文件合集主信息，选择子文件，或者复制其他文件合集的文件；选择子文件后，文件内容显示在子文件信息列表中，输入必填项：合集编号、选择生产产线（来源：基础信息->产线信息设定）、合集名称，合集编号可以勾选自动生成来自动生成编号，点击“保存”按钮，保存主合集信息，并且上传子文件信息列表中的文件。
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[bookmark: _Toc9682]删除子文件
在子文件信息列表中，勾选子文件，右键选中“删除此项”，移除该合集的此子文件，点击“保存”按钮，完成删除。
[bookmark: _Toc2078]查看子文件
在子文件信息列表中，选中子文件，右键选中“查看文件”，弹出文件详情页面，选中文件项，预览文件内容。
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[bookmark: _Toc2303]上传单个子文件
选择子文件后，在子文件信息列表中显示未上传的子文件，右键菜单中选中“上传单个”，上传单个文件，同时保存文件合集主信息。
[bookmark: _Toc32003]查看详情
右键文件合集列表中的文件合集，右键菜单中选中“查看详情”，弹出合集详情页面，合集详情显示审核过程、文件合集子文件。
[bookmark: _Toc13102]修改合集
右键文件合集列表中的文件合集，右键菜单中选中“修改此项”，如果文件状态为正常的文件合集，点击修改，则会提示新增版本，无法修改文件状态为正常的文件合集，新增合集版本，主信息除版本号以外，其余都可编辑，编辑后点击“保存”按钮，新增文件合集；文件合集为待审核的合集可以修改文件合集信息，输入修改内容后，点击“保存”按钮即可。
[bookmark: _Toc14196]删除合集
选中需要删除的文件合集，右键菜单中选中“删除此项”，确认之后删除文件和该文件合集全部信息，如果该文件为下发中的文件，则ESOP工位无法显示该合集内容。
[bookmark: _Toc24064]审核合集
选中需要审核的待审核文件合集，右键菜单中选中“审核此项”，弹出审核页面，输入审核内容，点击审核按钮，完成审核。
[bookmark: _Toc6452]发布合集
选中需要发布的已审核文件合集，右键菜单中选中“发布此项”，发布文件合集，文件更改为“已下发”状态，已下发的文件合集显示在ESOP工位上。
[bookmark: _Toc16449]文件下载
选中需要下载的文件合集，右键菜单中选中“文件下载”，下载文件合集中的所有文件。
[bookmark: _Toc20877]ESOP文件工位绑定
菜单路径：看板管理->ESOP文件工位绑定
文件绑定工站：主要用于SOP作业指导书绑定工位，SOP作业指导书绑定工位后，下发文件，电子版SOP会下发到已绑定的工位上，SOP显示为“已下发”状态。
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[bookmark: _Toc6398]SOP文件绑定工站
右键文件合集列表，弹出菜单中选择的“绑定工位”，弹出文件合集详情页面，在文件合集页面中，选择子文件列表中的子文件，右键选中“绑定工站”，弹出绑定工位页面，该功能可使SOP作业指导绑定对应工位，点击工位列表中的工位，再选择文件详情列表中的文件，右键文件绑定工站或者取消绑定工站；如果合集已下发，绑定工站的同时也下发ESOP文件至工站上，已绑定的SOP文件显示为“已绑定”并高亮显示。
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[bookmark: _Toc25760]追溯管理
[bookmark: _Toc8208]条码信息查询
菜单路径：追溯管理->条码信息查询
输入查询栏内的查询条件，可查询出相关的条码生产数据
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[bookmark: _Toc17965]条码测试信息查询
菜单路径：追溯管理->条码测试信息查询
在查询条件中输入支持的任意一种条码类型，可查询该条码所在的所有工序生产数据。
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[bookmark: _Toc28731]条码工序结果查询
菜单路径：追溯管理->条码工序结果查询
在查询条件栏目中，输入支持的查询条码，查询出该条码相关的工序生产结果数据。
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[bookmark: _Toc27596]设备管理
[bookmark: _Toc24346]设备类型设定
菜单路径：设备管理->设备类型设定
设备类型管理：管理系统内的设备类型，将设备用设备类别区分开，方便后续做设备保养等操作，设备类别属于系统基础数据，不建议删除或修改。[image: ]
[bookmark: _Toc6564]设备类型新增
输入设备类型信息，必填项：类别编号、类别名称，点击“添加”按钮，完成设备类型新增。
[bookmark: _Toc6491]设备类型修改
在设备类别信息列表中，选择需要修改的设备类别，右键“修改此项”，输入设备类型信息，点击“保存”，完成修改。
[bookmark: _Toc1571]设备类别删除                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
在设备类别信息列表中，选择需要删除的设备类别，右键“删除此项”，确认删除，删除设备类别完成。
[bookmark: _Toc20016]设置此类别设备的属性
在设备类别信息列表中，右键选中“设置此类别设备的属性”，弹出设置设备属性页面，设备属性是指设备归属于工位或大型设备的内部设备。
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[bookmark: _Toc5199]设备属性新增
输入必填项：属性名称，点击“添加”按钮，新增设备属性完成。
[bookmark: _Toc19153]修改设备属性
右键设备属性列表中的行，选择“修改此项”，输入设备属性信息，点击“保存”，修改完成。
[bookmark: _Toc8601]删除设备属性
右键设备属性列表中的行，选择“删除此项”，确认删除后，删除设备属性完成。
[bookmark: _Toc12166]设备台账设定
菜单路径：设备管理->设备台账设定
设备台账信息：记录设备详细信息，设置保养方案，可记录设备保养时间，设备是否不再使用等，设备台账属于基础数据，不建议删除或修改。
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[bookmark: _Toc2913]设备新增
选择设备类别，输入设备主信息，在设备信息列表中输入配件信息，单个设备可包括多个配件，必填项：选择设备类别（来源：设备管理->设备类型设定）、设备编码、设备名称；非必填项：供应商代码、供应商名称、进厂日期、配件编码、配件名称、寿元单位、设定寿命，配件编码可以勾选“是否自动生成配件编码”复选框自动生成配件编码后不需要填写配件编码。
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[bookmark: _Toc29080]查看设备台账
在设备台账信息列表中，右键设备台账行，选择“查看此项”，弹出设备台账详情页面。
[bookmark: _Toc29071]修改设备台账
在设备台账信息列表中，右键设备台账行，选择“修改此项”，弹出设备台账修改页面，
输入设备台账信息，点击“保存”，完成修改。
[bookmark: _Toc14859]启用设备台账
在设备台账信息列表中，右键设备台账行，选择“启用此项”，将台账状态更改为启用。
[bookmark: _Toc9955]禁用设备台账
在设备台账信息列表中，右键设备台账行，选择“禁用此项”，将台账状态更改为禁用。
[bookmark: _Toc28451]保养规程设定
菜单路径：设备管理->保养规程设定
保养规程：保养规程是指设备保养方式和流程，可填写设备名称和保养方式，设备保养周期等，保养规程需要经过审核之后，状态为正常才可使用。
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[bookmark: _Toc1270]新增保养规程
输入保养规程信息，选择设备，设备信息显示至保养信息明细中，输入必填项：规程名称、选择设备（来源：设备管理->设备台账设定）、保养内容；非必填项：保养周期、生效日期、废止日期、备注，点击“保存”完成新增。
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[bookmark: _Toc26358]查看保养规程
在保养规程信息列表中，右键保养规程行，选择“查看此项”，弹出保养规程明细页。
[bookmark: _Toc18682]修改保养规程
在保养规程信息列表中，右键保养规程行，选择“查看此项”，弹出保养规程明细页。
[bookmark: _Toc29590]删除保养规程
在保养规程信息列表中，右键保养规程行，选择“删除此项”，删除保养规程成功。
[bookmark: _Toc1976]审核保养规程
在保养规程信息列表中，右键待审核的保养规程行，选择“审核此项”，弹出审批保养规程页面，输入审批内容，点击审批，完成审批。
[bookmark: _Toc15777]保养计划管理
菜单路径：设备管理->保养计划管理
保养计划：设备保养计划是设备保养规划，可通过完成保养计划减缓设备磨损和老化，定期保养可提前识别设备隐患。
[image: ]
[bookmark: _Toc31337]保养计划新增
点击“添加”按钮，弹出新增保养计划页面，输入保养计划名称信息，选择保养规程，必填项：计划名称、选择计划保养人（来源：系统设定->账号管理）、计划保养时间，选择保养规程（来源：设备管理->保养规程设定），点击“保存”，新增保养计划完成。
[image: ]
[bookmark: _Toc18486]修改保养计划
右键保养计划列表中，状态为未保养的保养计划，右键选择“修改此项”，弹出修改保养计划页面，输入保养计划信息，点击“保存”，修改完成。
[bookmark: _Toc13139]删除保养计划
右键保养计划列表中的项，选择“删除此项”，删除保养计划。
[bookmark: _Toc4507]保养计划详情
右键保养计划列表中的项，选择“保养详情”，显示保养计划详情页面。
[bookmark: _Toc86]保养计划执行
菜单路径：设备管理->保养计划执行
保养计划执行：制定保养计划执行单，通过保养计划的执行可监控设备的保养实施情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc7710]查看保养计划
在保养计划列表中，选择保养计划行，右键保养计划，选中“查看此项”，弹出保养计划详情。
[image: ]
[bookmark: _Toc12999]打印保养计划
在保养计划列表中，选择保养计划行，右键保养计划，选中“打印此项”，弹出保养计划打印页面，点击打印按钮，打印保养计划完成。
[bookmark: _Toc26361]保养计划执行
在保养计划列表中，选择保养计划行，右键保养计划，选中“保养此项”，弹出保养计划执行页面，选择保养结果，点击保存，完成保养。
[bookmark: _Toc32593]保养计划验收
菜单路径：设备管理->保养计划验收
保养计划验收：查看是否保养到位，参数是否合格，保养内容是否无误等。
[image: ]
[bookmark: _Toc13621]查看保养计划
在保养计划列表中，选择保养计划行，右键保养计划，选中“查看此项”，弹出保养计划详情。
[bookmark: _Toc32179]打印保养计划报告
在保养计划列表中，选择已验收的保养计划行，右键保养计划，选中“打印此项”，弹出保养计划打印页面，点击打印按钮，打印保养计划完成。
[bookmark: _Toc28908]验收保养计划
在保养计划列表中，选择未验收的保养计划行，右键保养计划，选中“验收此项”，弹出保养计划验收页面，点击“保存”按钮，完成验收。
[bookmark: _Toc20370]点检规程设定
菜单路径：设备管理->点检规程设定
点检规程：设置设备点检内容，规程标准设置完成后，后续可提供制作点检计划。
[image: ]
[bookmark: _Toc28508]新增点检规程
点击“添加”按钮，弹出新增点检规程页面，输入点检规程信息，选择设备，必填项：规程名称、选择设备（来源：设备管理->设备台账设定）、点检内容；非必填项：点检周期、生效日期、废止日期、备注，点击“保存”按钮，完成新增点检规程。
[image: ]
[bookmark: _Toc28347]查看点检规程
在点检规程列表中，选择点检规程行，右键点检规程，选中“查看此项”，弹出点检规程详情。
[bookmark: _Toc24217]修改点检规程
在点检规程列表中，选择待审批的点检规程行，右键点检规程，选中“修改此项”，弹出点检规程详情。
[bookmark: _Toc26242]删除点检规程
在点检规程列表中，选择待审批的点检规程行，右键点检规程，选中“删除此项”，删除点检规程。
[bookmark: _Toc9196]审批点检规程
在点检规程列表中，选择待审批的点检规程行，右键点检规程，选中“审批此项”，弹出点检规程审批页面，输入审批内容，点击“审批”按钮，完成审批。
[bookmark: _Toc6444]点检计划管理
菜单路径：设备管理->点检计划管理
点检计划：管理点检计划，先制定点检计划，后续才可执行点检计划。
[image: ]
[bookmark: _Toc27172]新增点检计划
点击“添加”按钮，弹出新增点检计划页面，输入点检计划详情，选择点检设备，必填项：计划名称、选择计划点检人（来源：系统设定->账号管理）、计划点检时间、选择点检规程（来源：设备管理->保养规程设定），点击“保存”按钮，完成新增。
[image: ]
[bookmark: _Toc31102]查看点检计划
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“查看此项”，弹出点检计划详情页面。
[bookmark: _Toc18271]修改点检计划
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“修改此项”，弹出点检计划修改页面，输入点检计划信息，点击“保存”按钮，完成修改。
[bookmark: _Toc8675]删除点检计划
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“删除此项”，确认删除后，删除完成。
[bookmark: _Toc24078]查看点检计划
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“保养详情”，弹出保养详情页面。
[bookmark: _Toc15831]点检计划执行
菜单路径：设备管理->点检计划执行
点检计划执行：先有点检计划，才可执行点检计划，计划点检人执行点检任务，执行点检计划完成后进入到点检计划验收。
[image: ]
[bookmark: _Toc15181]查看点检计划
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“查看此项”，弹出点检计划详情。
[bookmark: _Toc8043]打印点检计划
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“打印此项”，弹出点检计划打印页面，点击打印按钮，打印点检计划。
[bookmark: _Toc1218]点检计划执行
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“点检此项”，弹出点检计划执行页面，输入点检结果，点击“保存”按钮，执行点检计划完毕。
[image: ]
[bookmark: _Toc27165]点检计划验收
菜单路径：设备管理->点检计划验收
点检计划验收：验收已执行完成的点检计划，验收点检计划查看执行内容作为是否验收的依据。[image: ]
[bookmark: _Toc23195]查看点检验收报告
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“查看此项”，弹出点检计划详情。
[bookmark: _Toc17765]打印点检验收报告
在点检计划列表中，选择点检计划行，右键点检计划，选中“打印此项”，弹出点检计划打印页面，点击打印按钮，打印点检计划。
[bookmark: _Toc13930]设备维修设定
菜单路径：设备管理->设备维修设定
设备维修：在前面的设备保养和点检中，可能会发现设备问题，需要进行维修的设备可在系统内做维修记录。
[image: ]
[bookmark: _Toc23709]新增设备维修	
点击“添加”按钮，弹出添加设备维修页面，输入设备维修信息，必填项：选择故障来源、选择设备（来源：设备管理->设备台账设定），非必填项：选择维修方式、维修完成时间、维修说明，故障来源有4种类型：保养发现、点检发现、突发故障、其他。维修方式有三种类型：返厂、自己维修、其他。点击“保存”完成设备维修新增。
[image: ]
[bookmark: _Toc5615]查看设备维修
在设备维修列表中，选择设备维修行，右键设备维修，选中“查看此项”，弹出设备维修信息详情。
[bookmark: _Toc24365]修改设备维修
在设备维修列表中，选择设备维修行，右键设备维修，选中“查看此项”，弹出设备维修信息修改页面，输入设备维修信息，点击“保存”，完成设备维修。
[bookmark: _Toc30983]仓库管理
[bookmark: _Toc2856]来料入仓
菜单路径：仓库管理->来料入仓
来料入仓：来料质检完成后需要进入仓库，仓库收到待入库信息，给物料办理入库。BOM下单后，物料未被领走，就会出现库存锁定数量，领料完成后，就不存在库存锁定。
[image: ]
[bookmark: _Toc13414]物料入库查询
输入物料信息，点击主页面上的“查询”按钮，查询出物料的相关信息。
[bookmark: _Toc23994]物料入仓
在主页面中，点击“入仓”按钮，弹出“原材料入仓”页面，输入必填项：选择来料质检单编码（来源：质检管理->IQC审核检验单，质检管理->RMQC审核检验单）、供应商、选择仓库（来源：仓库管理->仓库信息管理）、选择库位（来源：仓库管理->库位信息管理）、入库日期、生产日期、有效日期、批次号、入库数量，输入完成后点击“保存”，创建入仓信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc26305]删除入仓信息
在主页面的入仓信息列表中，右键入仓信息，选中“删除”，删除入仓信息，已经入库成功的物料不可删除。
[bookmark: _Toc8214]审核入仓
在主页面的入仓信息列表中，右键入仓信息，选中“审核”，将该入仓信息的所有物料，确认入仓，入仓成功后，库存数量增加。
[bookmark: _Toc3210]实时库存
菜单路径：仓库管理->实时库存
实时库存：显示当前所以仓库内的物料库存。
[image: ]
[bookmark: _Toc31942]查询物料库存
在主页面中，输入物料信息，点击“查询”按钮，模糊查询出相关物料的库存信息。
[bookmark: _Toc20091]仓库信息管理
菜单路径：仓库管理->仓库信息管理
仓库信息管理：记录所有仓库信息和仓库位置。
[image: ]
[bookmark: _Toc26763]新建仓库信息
在主页面中，输入必填项：仓库编号、仓库名称、仓库楼层，点击“提交”按钮，在系统内新建仓库成功。
[bookmark: _Toc18814]批量删除仓库信息
勾选信息列表中的仓库信息，点击主页面的“批量删除”，删除勾选的仓库。删除仓库，库存信息不会消失。
[bookmark: _Toc17199]修改仓库信息
在仓库信息列表中，右键需要修改仓库信息，选择“修改此项”，在主页面中修改仓库信息，输入完成后，点击“修改”，完成仓库信息修改。
[bookmark: _Toc17067]删除仓库信息
在仓库信息列表中，右键需要修改仓库信息，选择“删除此项”，确认删除后，仓库信息被删除，对应的库存信息不会被清除。
[bookmark: _Toc30713]库位信息管理
菜单路径：仓库管理->库位信息管理
库位信息管理：管理仓库所有库位，库位存在于仓库中。
[image: ]
[bookmark: _Toc4220]新建库位信息
在主页面中输入必填项：选择仓库名称（来源：仓库管理->仓库信息管理）、选择仓库编号（来源：仓库管理->仓库信息管理）、库位名称、库位编号，输入完成后点击“提交”，完成库位信息新增。
[bookmark: _Toc25246]库位信息批量删除
勾选信息列表中的库位信息，点击主页面的“批量删除”，删除勾选的库位。删除库位，库存信息不会消失。
[bookmark: _Toc2665]修改库位信息
在库位信息列表中，右键需要修改库位信息，选择“修改此项”，在主页面中修改库位信息，输入完成后，点击“修改”，完成库位信息修改。
[bookmark: _Toc9446]删除库位信息
在库位信息列表中，右键需要修改库位信息，选择“删除此项”，确认删除后，库位信息被删除，对应库位信息的库存不会被清除。
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